Ata n.2 2/2015 - Reunido dos Diretores e funcionarios da

ASSOCIACAD Dos serviores oa sustica ASSOCiagdo dos Servidores da Justica do Trabalho no Estado do

DO TRABALHO NO ESTADD DO ESFIRITO SANTD

Espirito Santo - AJUSTES

1. Informacdes Gerais

Data: 7/8/2015 Horario: 16 as 18h

Participantes:

George Luiz Barcelos Santos (Diretor-Presidente), Silvana Maria Gongalves Jacobina (Vice-
presidente), Valdir José de Sousa (12 Tesoureiro), Celia Rocha Schneider De Martin, Natiely da Rocha

Oliveira, Fernanda Gomes da Silva, Ramon Nascimento da Fonseca e Leiva Lucas Muniz

2. Objetivos da Reunido

e Projeto piloto: Café estratégico

e Distribuicdo dos servicos

e Substituicdo de funcionario no periodo de férias

e Comunicagdo dos eventos promovidos pela Ajustes aos funcionarios em tempo habil

e Festa da Ajustes (funcionarios designados para trabalhar)

3. Itens e providéncias

Item 1 — Implantag¢do do projeto piloto Café Estratégico
Foi implantado o projeto Café Estratégico da Ajustes com objetivo de identificar/solucionar alguns
problemas no processo de trabalho da Ajustes. Além disso, o projeto visa a melhoria do clima

organizacional da nossa Associacdo.

O Café Estratégico ocorrera, preferencialmente, nas tardes das sextas-feiras com presenca

obrigatdria para os Funcionarios e facultativa dos Diretores da Ajustes.

Item 2 - Substitui¢do do funcionario no periodo de férias

O processo de trabalho deve ser entendido/resolvido por todos os funcionarios. Desse modo, o
funcionario que entrar de férias deve em tempo habil fornecer todas as condi¢Oes para gue o seu

substituto possa exercer as atividades a contento.

Providéncias

Treinamento do funciondrio que realizara a substituicdo em tempo habil afim de que ndo haja
prejuizo no servigo prestado pela AJUSTE.
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Prazo de atendimento

Item 3 - Comunicagdo dos eventos promovidos pela Ajustes aos funcionarios em tempo habil

Providéncias

As diretoras Silvana Jacobina e Euzimar Meirelles definirdo um calenddrio de eventos para todo o
ano de 2016, possibilitando a programagdo de providéncias e ampla divulgacdo entre os
funcionarios da AJUSTES e todos os associados

Prazo de atendimento
Novembro de 2015

Item 4 - Festa da Ajustes (funciondrios designados para trabalhar)

Providéncias
Os funciondrios que trabalharem na festa, fardo compensagdo horas e/ou terdo horas pagas, com

aprovacgao prévia da Diretoria da AJUSTES.

Prazo de atendimento
Agosto de 2015
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